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BUPATI MUSI BANYUASIN
PROVINSI SUMATERA SELATAN

PERATUR",N HUP"'TI MUSI BANYUASIN

NOMOR 267 TAHUN 2021

( BALlII'M I

McnirnbanK

Mengingnt

SUSUNAN ORGANISASI, URAIAN TIJGAS DAN ~'UNGSI

A"'DAI' PENGELOLA PAJAK DAN RI'.,RIAUSI DAERAH

KAHUPATEN MUS! BANYUASIN

D~;NGAN RAHMAT TIJHAN YANG MAHA ESA

BUPATI MUSlllANYUASIN.

a. bahw.. dalam mngka pd"ksam••'" kebij••ka"

pcnyederhanaan birokrasi dihngkungan Pcmcrinlah

lJaerah, perlu dilakukan penat""" Su~unan

0JWUli""si,Uraia" Tuwlsdan Fung.i BarlanPcngdola

Pajakdan RclrihusiD",'nIh;

b. bahwa penalaan Susuna" O'W'ni"".i, Uraian Tugas

dan Funglli Bad"" Pcngelula Pajak dan Retrihu.i

Daerah, telah mendapatkan penetujllli1l Guhemur

Sumatrra Se1alan melalui Sumt Numor

01>1/4022{VII{2021langgal J7 Ilt'••.ml:><'r2021 hal

Fasilila.i RancltI'1>\""Pcraturon Aupati;

c bahwa bn-dasarkan p"rtimoong.,n ocoognimana

dimaksud dalRrn huruf a. dan huruf b, petlu

n,c,,'lapkan Peratman Bupati tcnlan~ Su.unan

OrgRni""si.UraianTuga. d"" Fun~.i Badan Pcnll"io1a

Pajak dan Rclribu.i Dacrah KQIJUI""eo Mu.i

Banyuasin;

L Und",,~-UndanK Nomor 21:1TRhun 1959 tcnlang

Pt'mbentukan lJaerah TIogkat II dan Kutapraja di

SUmQlera SCIMan (Lemooran I'c~ Republik



Indonesia Tahun 19S"! NomOT 73, Tambahan

[."mba'an r-egara RepLlblikIndonesia Nomor I1l211;

2. Undang-Undang Nomor 33 Tah"" 2004 tentang

Perimhongan Keuallgan antara Pemerinl.ahPusal dtlIl

P"merinlah Dacrah ILeml>aran Negara Rcpublik

Indonesia Tahun 2004 Nomor 126, Tambah"n

u-mbaran NegaraRepublik Indonesia Nomo.4438),

.1. Ulldallg-UmlallRNomor 28 Tahun 2009 tenl""R Pajak

Daer.h dall RetIibLlsi Dae•••h ILembman Negara

Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 130,

Tamhohan Lembaran NeRara Repuhlik Indonesia

Nornor50491:

• Ulldang-UlldaIij( ~ornor " Tahun 2014 telltang

Pemerint"han Daemh (Leml>ara:nNeR",a Repuhlik

!ndonesia Tahun 2014 Nomo. 244, Tw:nl",ba"

Lemhoran Nega,.. Repu.blikIlldone~ia NomorS5871:

5 Undang.Undang Nomor 11 TMun 2020 t"ntang Cipta

Kerj", ILemh",an N"jI,ara Republik Indonesia Tahu"

2020 Nomor 245, Tamballall [."mba.'an Ncgam

Republik Indonesia Nomo.6S73),

n. P",aturan Pemerinlah Nomor 18 Tabun 2016 tentang

Perangkat Dae""h (Lcml>arWi :'IeR"'" ~epuhlik

Indoll",ia Taitun WIn Nomo. 114, Tamballan

Lemhoran Negara Repuhlik Indone~ia Nomor 58871,

""bagaimana telah diuball dengan P"raturan

Pemerin,,,h Nomn. 72 Taitun 2019 lent"n>: Perub>lhan

A!:.asl'craluran Pemeri:nlah Nomor 11\ Tahun 2016

'cntang Penml>VlalDaerali (l.embaran Negam RepLlblik

Indoll",ia Tahun 2019 Nomn. 187, Tamoohan

[."mr..,an Nega""Rl'publik Indune~ia :'IomorM(2);

7. Pemtumn Pemerintait Nomor 12 Tahun WI9 tcntang

l'cngdola Keuan~an Dae",h (Lembaran Negara

Republik Indon"~;a Tahuo 201"! Nomor 12 Tambahan

Lemrnmu' Ne>:araRepuhlik Indonesia Nomor6322):

8. Pt-ra{uranMen'eri LlalamNcgcriNomor77 Tahun 2U20

le"',,"& Pedoman Tcknis Pen~dolaan K""aogan



Mcnclapkan

;

Daerah IBerita Negara Republik Indonesia Tabun 2011

Nomo, 546);

9. PeralUran Menten Pcnday,«unaan Aparatur Ncgam

dan Rdomlaai Ilimkras. NomOT 17 Talmn 2021

tentang Pcnyelaraan Jaba",n "'dmin••lrasi kc dala.m

Jaha'"n Fungoion••i (lkrila Ne~ara ",epublik Indnnesla

Tahun 2021 Nomor5251;

10. Pcraluran Menteri Pendayagunaan Aparatur Ne"","a

dan Reformas; Birukraa. Nomo, 25 Tahun 2021

tenliilll( Penyede,hanaan Struktur Organisasi pada

In.tans. Pcmmntah untuk Penyederhaoaan Bimkra,.;

IBerila Ncgara Republik Indonesia Talllut. 2021 Nomo'

546);

I\. Peraturan Dacrah Nomo, 9 Tahun 2016 'entang

Pemhemukan dan Susunan Perangkat Daerah

Kabupaten Mu.. 13anyuas.n lLemharan Daerab

Kabupaten Mus; Banyuiisin Talmn 2016 Nomor <)1

••.bA~aimana relali bebcrapa kal. diubah terakhir

deIlj(fUt Peraluran llaerab Nomnr <) Tabun 2021

lenlang~~-KeliKa ataa !'eramran lJaerah

Nomor ,Tabun 2016 t<TIlan~ Pemhentukan M"
Sll.unan !'eran~kar lJaerah Kabupaten Mll";

Banyuasin ,~-Dae'ah Ka!iupatcn Mll";

Han)'Uas.nTabun 2021 Numor9),

Ml';MUTU>lKAN,

PfCR"'TtJR"'NHUP"'T] TENTANGSUSUNANORGANTSMlI,

URAlANTtJGASDANFUNGSI BM1ANPF:Nm:I.(}LI\PAJAK

DANRETRlBUSIDAERAHKJ\RUPAU:NMUSIIlANYUASIN

~,
KETENTtJANUMUM

PHsal I

Dnlam Pcra'w-an Dacnth ini Y'w~dimahud dengan :

I. Pcmcr.nlah pu"," ~••ng •• Ianjutnya disebut Pcmcnntah

a.d1ilallPreaidcn Repuhlik Indone.ia yang mcme~all~





,

15, Sub-Koordinator adalah sub pimp;na" kelompok

jabatan funRs;on,,1 yang mclak"""akan filll~.i

I'day••n••n fun~,.;onal ..,.ua' dengan ruang

lin~kupl!:lub.Substan~i bidang tUlo:><Sdan fungs;

jaw,,,,, pimp;""n ti"!(g'pralarna masing-masin~.

16 Pajak Dacrah adalah konlrihuai wajib kepada Dac•.••h

yang terutang okh oran~ priiJa.dialau badan yang

k""ifat memako.. krd ••""rkan Un<!ang-Untlal'R.

dcngan tidak mendapalkan ;mbal••n ""cam langsung

d"" di;:unalcanuntuk kcpcrluan Darrah ba~ ""ksar'

bcsan>yakemakmuran rakyat

17. Suhj€k Pajak adalah oraIlg priood; atau badan yang

dapa! dikenakan Pajak.

18. Wajib Pajak ••did"" oran;: prib8rli atau adan, mcliputi

pcmba.yar""jak, pcmo{otll<pajak, dan p"IIlUngu'pajak

yan~ mempunyaihaledan k..-wajil>imperp«j><kan""sua;

den~an kelentuan pcraturan pcn.mdang-undang~n

pcrpajalumdaerah.

14. Penanggung Pajak ad..:Jah~ pnoo.di a(au bad"n

yan~ bertanggungjawab ala. pembayaran pajak.

lerma.uk ••.akil yanl':mwjalankan hak dan mcmnluhi

kewajiban Wajib Pajak ",,'lUll kelentwin pcraturan

pc",ndang,undangan perpajalulIldacrah.

20. Pajak Rc.luran yanp; ""Ianjutnya dlscbut Pajak

Rc.toran adalah Pul\>(ulan lJanah ala. pclayanan

re.toran

21. Pajak Hotel yan" ""Ianjutnya d,,,,,bul Pajak Holel

adaJah Pajak ala. pdayanan yang diocdiakan ukh

hotel.
Pajak Air

danfatau

sclanjutnya dloebll1

alas pc"p;ambllan

22. Pajak Air Tanah yang

Tanah adalah pajak

pemanfaatan air !anah.

23. Pajak Hlburan ~ang ""Ianjutnya dlscbut Pajak Hiburan

a,hlah P<l-jakala' pcnyelenggaraanhiburan,

24. Pajak Mineral Bukan ~ dan Raluan yang

""lanjutnY" di""bul Pajak Mineral FJukan Logamdan



Hatuan adalah p",iak alas keRiatan p"ngarnbilan

mineral buhn logam dan !>allliUlb<Ukdar; sum!>e,

alam di dalam dan/alau p"rmukaan bum; untuk

dimanfaalkan,

25. Pajak Sarang Burung Wakl ~'anR""lanjUloya di""but

Pajak SaranRHllrung Waletadalah pajak alas keR"'-tan

penRambilan dan/atau p"ngu""haan ""rang burut'l>l

walel.

26. Pajak Pcnerangan Jalan yanRselanjUlnyadi""hut Pajak

PcneranW'n .Jalan adalah pajak allis pengguna<trt

lenaw< Ji81rik,oo.ik yang d;hasilkan scndiri maupun

diperulchdari sumber lain.

27. Pajak Reklameyang ""l<trtjutnyadi""bm Pajak Reklame

adalah pajaKa"" I"'nyelenggaraanr<klame.

28. Pajak Ilea Perolehan flaK alas 1'anah dan Bangunan

yang ""lanjutnya di""bul BpHTD adaJah pajak yanR

dikenahn at,•• perolehan hal< ala, l<utah dan/atall

!>anRUnan,

29. Pajak llllmi don tlangunan I"'rde""an perkotaan yang

sdalljutnya di"..but pllll adalah pajak atn. bumi

dan/alau l>anglln<trtyatll'\ d;miHk;. dik""AA;dan/.tau

dimanfaatkan olch o,ang pri!>adi alliU l>«dan untuk

sekto, I""Kolaan dan perde"""n kecuali kawaAAnyan~

<Jil.\llll~kan unlUk kegia"'n """ha pcrkcburnm,

perhutanan, dan pertamoo.ngan.

.10. Bumi adalah permukaan bumi yang meliputi \>inahdan

peraimn l"'<la1aman""rta !.outwilayah kabupalen Mum

Ban)f\losin.

.11. Hangunan adalah kon"rul<m tchnik yang d;tanam .tau

dilctakkan ""cara letap pad~ lanah dan/otau I"'"""an

pedalarnan dan/otau lout.

32. Nitai Jual Objek Pajak yang oelanjulnya disin~l

!'i.JOP, adalah harga rata-rata yan~ dip:-roleh dori

l,an""hi jual bc~ yang IcIjadi """ara ",ajar dan

bilamana tidak terdapal lnms:<ksijual !>eli,Nilai .Jual

Objek Pajak dilenlukan llldalui pcrhandlngan harga



,
Mogan nhjck lain yang .gcnis atau nila; jllal ohjck

pajak penAAanti.

33. Nilai Jual Objek Pajak Tidak Kcna Pajak y"n~

oelanjutnyadisinK\utlNJOPTKP,••dolah bolas NitaiJual

Obj_kPajak alas bumi dan/ata" ban!(UnanyaoRtidak

kna pajak.

34. Tahun Pajak adalah jangka waktu yang tamany" I

I='u) tabun kalcndet.

35. Pajak yang teTulang adalah pajak yang haru~ diooyar

""cia au,,,,, saat dalam Tahun Pajakalau dalarn Bagian

Tahun Pajak sesuai Mogan ke'entuan pcralunm

perundang-undanl,(lffiperptljtl!ulndaerah .

.36. Sural Pemberitahuan Objek Pajak yang ""Ianjutny"

di~inj>,k"lSPOPadalah ""rat yang digunakan ulehWajib

Pajak lmluk me1alX'rkandata Subjck dan Objck P.djak

Bum; dan Bangunan Per<k"",," dan Perkolaan ••~uai

deng"n k<tenluan pcratnean pcrun<iang-undangan

perpa.jakan dacra h.
37. Sun<\p.,mberitahuan Pajak Terutang yang sclanjutnya

disingkal SPPr "d"lah sural yan;: digunakan untuk

membcritahukan bc""m~'a Pajak Bum; dan Hangunan

l'erde""an dan Pukolaan yanS terulan~ kepada Wajib

Pajak.

38. SlITI<lKeleUlp"n Pajak Due.-ah yang "danjulnya

di"in~l SKPD adoloh surnt ketetapan pajak yan~

mcncntuk.an beAAmya jumlah pnkok pajak yang

terutonl(

39. SU'-a'Hetman PajakDuctah y~ ",,]anjutnya dialngkat

SSI-'Dadalah bukti pcmoo.~'a•.••n aUlu I"'nyetoran pajak

yans telah dilttkukan det\l(an menggunakan fonnulir

atau teiah dHakukan dengan cara lain ke kaa umum

daetah melalu; 'cmpat pcmbayaran ran" dllunjuk oleh

Bupati,

40. Su.-al ketetapan Pajak Daerah Kumns !laya'- yang

""lajutnya dlsingkat SKPDKBadalah aurat kctctapan

pajak yang mcnt"TItukanbcaamya jumlah pokok ptijak,



jumlah kredil pojak, jurnlah kekuratlW\n pemhayamn

pokok pajak besamya ""nksi admini5ln\lif dan pajak

yang ma5ih haru5 dibaya.,

41. ~urat KetelapanPajak Daerah Kuran~tiara' Tambahan

yatlO(selanjutnya di5ingkat SKPDKBTadalah sural

keletapall pajak yang menentukan tambahall ala,

jumlah pajak yan~ lelall dilelapkan

42. Sural k<telapan Pajak Daerah Lehih Bayar yang

",Ianjulnya disingkat SKPDLBMaiah sura< kete!apon

pajak yan~ men~nlukan jnmlall kdebihan pemooyaran

pajak karena jllmlah kredit pajak kbill lxosardaripada

pajak yang terulang atall ••.haruanya tidak t"rulang

43. Surat Tagihan Pajak Danah yan~ seh",jutnya disingkat

STPD w:lalah ,urat untuk melakukan lligihtlIl pajak

dan/atau aankai admini••"nif berup" bunga dan/atau

denda

44. Sural Keputuaan hmklulan adalah sural kepulusan

yang membetulkan kesalahan tuli,. kesalahan hilUng,

dan/a",,, kekeliruan dalam penerapall keletllUa"

",rlellm dalam pecatman p<TIl.llrlanl,t-Wl<ialll'''"

perptljakan daerall yang teniap"t dalam Sllrat

PcmberitahUtlIlPajak Teru",ng, Surat Kelelapwl Pajak

Daerah Kuranl' !layar, Sura< Ket""'p"n Pajak D""rall

Kurang Bayar Tambahan, S"rat K~tetapan Pajak

Daerah Nihil, Suml Kel<ltlpwl Pajak Ilaerah Lebih

Bayar, Sural Tagiha" Pajak Dacrah, Sur"l I(~putu•••n

P"ml>t'tulanatau Surat Kcpuluaan Kel>t'ratan.

4S. Surat Krputuaan I(ebendan adalah ourat keputuaan

ata:> keberalan ler!>arlapSurat Pembrritahuan Pajak

TeruUull(. Surat Ketela]>"" Pajak Dacrah, Sllrat

K.'elapan Pajak lJaerab Kllranl' Bayar, Sural Kne'''p",n

Pajak Oaera!> Kura,,~ Bayar Tambahan, Sural

K<telapanPajak Dacrah Nihil, Surat I(et<lapan Pajak

Danah !.cbih Bayar. alau t"harlap pemowngan alau

pem"nl'utan okll pillak ketigayang diajukan oleh Wajib

Pajak,



46. Banding ada!ah upaya hukum yang dapal d!lakukan

oleh Wajib Pajak atau penanggung pajak t«hadap

8ualu kepulusan yan~ dapal diajukan banding

l>eldasa.kan pcmluran perundang-unrlangan

pcrpajakanyang l>e.laku

47 Putusan Banding adalah putusan Badan Peradilan

Pajak ata. bandin>\ lerhadap Surat Kcpulusan

Kel>eratanyang diajukan okh WajibPajak.

48, Pemungutan adalah 8ualU rang!<alankeglatan mulai

dari penghimpunan data objck dan suLjek pajak

dac""', penentuan l>esamya pajak yang lcrutang

sampai ke~alan penaglhan pajak kepada WajibPajak

scrta pcngawasanp"nyetnrannya.

49. Pcmcriksaanadalah •••.ran"""'-iankegiat"n menghimpun

dan mengeloladata, keleHl"""", dan/atau buku yang

dilak""nakan """am objt'klil <l"" prole.ional

!:»rdasarkan .ualu .tandard pemeriltsaat1 untuk

menguji kepatuhan pemenuhan kcwajlban perpajakan

dacrah dan/alau unluk tujuan lain dalam nmgka

mclaksanakan ketnUuan peralu.an perundang-

undangan pcrpajakan <faerah.

50. Penyidlkanadalah pcnyldiltanhndak pldana dl bidang

perpajakan daerah adalah ""r",,"""'-ian lindak.~nyang

dUakukan oleh Pcnyidilt untuk meneari ""ria

mengumpulkan buku yang denK"nbukli im membuat

lerang llndak pidana dl bidang perpajakan dae.ah yang

tecjadiscrta mcncmukan l""",,,,,kanya.

51. I'enyldikadalah !'ejal.>alP<-g"wolNegenSipiltcncntu di

brq.(klUll"'n!'emerintah [}aerah yang di!:»riwewenang

khusu~ unluk melokukan p"nyidlkan tindak pidano di

bidang perpajakan Dacrah t.d._"mona dimak.ud

dalam Undang-Undan"Hultami\cara Pidona.

52. Surat Paba adalah ,ural perin",h membayar ulan~

pajak dan biaya penoglhanpajak.

53. !'embukuan adalah ~uatu proscs peIlealalan yang

dilakukan """ara teratur untult mnl"wnpulkan data
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bcl"tJlIlAAunKj"w"bkepada lIu!",'; melalui Sckretari,

Daemh.

BAB III

SUSUNAN ORGAN1SASJ

Pasa! J

(II Su."""n Ol)laniAAsiBadan Pcng<"lola Pajak d""

Relribu.l Dae•.••h. terdin dari:

a, K.."..:JaBad"":
b. Sckrclariat, membawahi:

I. Suhbagian Umum dan Kept"I',a",aian;

2. Kc~)mpokJabalan Fun~"ion"',

c. Hidang •.•••Iayanan, Penda!laran, Pend«l""" dan

"""et31"'0' memoowahi:

1. Subbidang I"'ndaftaran dan Pcndataan;

2. Subbidang I"'nHa;,.n dan Penctapw1;

J, Kdompok Jaoolan ~\lng.lonal

d. Bi<1anl(Penal<ihan dan Pemhukuan, memoowahi '

1. Suhbidang Pt-n~h>Ul, Kebcratan dan Handing;

2. Subbidang BidtlIt;I:Pe'nerik"""n dan Verifokasi;

3. KelompokJaoo.lan Fun~"ioll..:J,

e Bldang I'cngkajian d"" fu1.erimAAn Doerah,

membawahi'

l. Subbidang Dana B~ Ha.il dan Pendapaum

Uiin.1.ain;

2. Subbidang I'cngawasan Pai••••Daerah, Retribu.i
dan Benda Berh",,,,,,,

J. KelompokJabal'''' I"Ung.lonal.

f. Bid"n~ PBBdon RPIiTH.memoowahi:

1. Subbidang P<ndaftaran, Penda'tlaIl, Penilaian

dan Pcnctapan PBB d1UlBPHTB;

2. S"bbidliIlj( PeJla~n. K,b<,rntan dn"

PnlatallStllul"" Pilllan~ Pfill don llPHTIl:

3. Kdompuk Jabatan ,,,ngoionnl

g. Unil Pd"k""na Teknio;

h, KelO1npok.labatan F\mpionnl,



"
(21 B"K"" Struktu. Organi"".; Radan Pengdola Pajak dan

Rc,ribu.; D"crah. ••dalah ""oogaimana tcrt'antum !",cia

lampiran yang merupak.o.n OOgian ya.ll~ tidal<

tcrpisahkan dati Pera!ur"" Hupati in;.

BAB IV

URAlAN TUGA~ DAN FUNGm

8"l':ia" p"rtam.o

KCpWf\ Bada"

PH",,1 4

KC):N'I" t-lada" mempunyal lugas mcmbtultu Bupodi

melaksanakan I"'rumusa" kcbijakan tclmi. dan gt •.••lc~g,

mC!l!o:UOr<!itlQ,ika",""mbina, mcngcndalilum dan

mcn~awa8i p<"1.k"""a"n pem.rintahan dacrah dihidang

pcntlapal>tn daerah ",.ua; d~ngnn ketcntu"n pc•.•.•'".an

pcruncl>tIlj(-und angan.

""",,) 5

Unluk rn.laksanakan tuWl" ""bagoimana dimak.ud pada

Pa...:J4, Kepal••lmda" mcmpunyai fungs;:

a. pcnyu'lUlan mm",,,n kebij.hn t~knig p"nghimpunan

pajak dacrah ""sua; peraNran perundang-undangan dan

kebijttluuiyan~ lelah dhetapkan KepalaO".",h;

b. pcn!o:"lulakelatau""haan;

c. pclaksanalUl pend"!"",,, p""et"pan dan pendafl.amn,

pcna/o\ihtlI\,kc1Jeratandan pemerik""an pajak dacrah,

d, pelak"""""" koor<:lina.i dan ke'ja""ma pelaksanaan

pendalaan, penetopan dan pendaftaran, pcn~han,

keberatan dan pcmcriksaan pajak dacrah;

e. pelaksanaan pcn~ml>tlI'RtltlPOICMipajak daerah;

f. pelabanaan pru,;e, akuntan,; a'a, penenmaan pajak

dacrah,

1(, penyu,unan laroran penerimaan pajak dacrah,

h. pe;ahanaan pelayanan wajib pajak di lcmpat pel"y"nan

Pajak lJaerah,

pcmbcrdayaan dan p'o"Tl;nRk"',,nkinerja UI'f; dan



"

j, pelak8anaan tugas kedina»Ul lainnya ""fiR d;~rikan

oleh pimp;na".

H.agianKcdua

~kretariat

""",,16
SckrcUiriat mempun,.,,; t\JWI" mcrcncanakan,

mcngooruin".ikan, melaksanakan dan mcngcndalikan

opcmsionaladminislnl,i umum, keuangan dan kepcgawaian

•• rta pengdolaan, perencanaan, ",alua,; dan pelapornn

•• rta mengk""rdinir kcgiatanbidang-bidlU\!(,

fu~'
Unluk melak",nakan ,ugas scbagaimana dirntlksud dalam

rasal b, s"k,""nat mempunyai fungsi ,

a, pemmUAAn",ncana kerja &krctariat;

b. pembina." [l""yusunan rencan" .tratcgis dan rnlcana

kerj••I%dan p.,n~lola Pajakdan RctribusiDacrah;

c, penyu,unan program dan pelunjuk telmi.

penydenlOO'rwmadmini.!•.•••; uffil,lffi, kcuangan dan

kCI"'K"wlliflIl"",ruoperencanaan, evalua,.;dan pdaponm;

d. """"""maan, PeIl~"daliall dan pembinaan administrasi

umum, kw>U'Ilo\""dan kep"R"Waian""rta perencanaan,

evalua.; dan pdaporan;

e pengoordinasian penyuat",an PfORram dan laporan

bidang-bidang;

f. pelabanaan lUW'~lain yang diberikan oloh ata""n

",,~uaiden~an l"ga~ pokokdan fnngsinya pcIllo\rntlalian

,,",san kctatalaksanaan dan kelatau"",haan I"'dan

Pengdola Pajakdan RctrilJu,iDaerah;

g. pembinaan dan pcl\~omoongal\pcgawai;

h, pcnyu,unan 1.><po•.••n Ak"nlBbilita.s Kinerja In'lan,.;

Pemerintah (t••••Kll'l Hadan Pcngdala Pajak dan Rrlribu8i

Dae ••••h;



"
1. pertjl,endaJian cia'a informa.; hasil ke~iatan Badan

Ptn~lola Pajak dao Retribusi Darrah dan i"furmaa;

lainnya lerkaitlayanan publik """"ra bcrkala;

) pcngendalian Stand"r Op",a.ional Pro.crJur ISOP),laCKel

capaian Stand••r Pelaya""" Minimal ISPM), 5,,,,,dar

~layanan ?ublik {SPI'), dan ["d.h Kcpua""n

Ma"yarakat(IKM);dan

k I"'laksanaan tuga. kedina>an lainnya yang dibcrikan

"Ieh pimpinan.

I'li••••l f!

(11Subl>i<,l.:ianUmurndan I'epegawaianm.mpuny"; tugas

a. mercncanaka" keg;at"n uru""" tata u>aha,

kohum"•••n d"" dokument••"i, perlengkapan, dan

kq>crluan tIl"llulia oerta ,u"ng p",kantoran;

b. mclaksanakan urusan tata UMIla..•• hum"""" dan

dokumcntasi, perknRkapan. dan keperiuan alat

tulia ""ria ruang pcrkanwnm;

c, m.moog; pclaksanaan tugas wu""" hd•• uAAh",

kehuma""n dan dokumcntasi, p,:r1cngluip,mdan

keper1uan alat tulis ""rta ruang pCTkanwnm;

d, mcnyu",Ul Prow"'" kerja Subbagian Urnurn dan

Ko:-pe~~waian••baga;pedoman pelak""naaIl tugas;

c, mcrcncanakan opera,ionaj ~ubMR;an Urnum dan

Ko:-pe~~w~i~nberdaAArkan.kala priorita. dan dana

yang lcr=di~ ..,bagai daaar dalam pelaksanaan

ILIW'";
f. mrnyiapkan bahan pcnyu.unan RJPD, RPJMP dan

RKPDBadan P<nW'lolaPajak da" Rrt.ribu.i Darrah

di bidan;( 'LIl<'l.nya ""t>aw>ibahan peoyusunan

RPJPD,RP,JMIl<laoRKPDkabupatrn;

~, ",rnyiapka" Mha" penyusunan Rcncana Sl•.••lr~.

(Rro",ral dan Rene""" Ke>;i« IRrnja) !lada"

l-'engdola Pajak dan Rrtribu.; Darrah di b;dang

'uga..nya oeOOKaipelak"""«,,n RP,II'1},RP.IMDdan

RKPDkabupalrn;



h, menyiapkan bahan pcnyU'UIwnLPPDtahunnn dan

timn tahunan H.ndanPn1gclolaPajak da" Retribuni

Oaerah di bidnng tuga""ya ""b<q;;ai hahan

pc"yu,u"an LPPU tahunan dan lima lahuna"

kabupaten;

I. m=yiapkan be.han ""nyu.unan LKPJ tahunan tlan

lima tahuna" Badan PengelolaPajak dan R.tribusi

Oarrah di bidanl( O'I(".nya ""bagai bahan

pcnyu.unan LKPJlahunan dan akhir rna"" ,J"balan

Hupati:

j. meny"'pkan KcrangkaAcuan Keria (KAK)keWat"n

pada Hubbagi"nUmumdan Kcptogawaian:

k, menyiapkan bahan pcnyununan Rcncana Kel>(ialan

An~an (RKAI,Dokumen Pelak""naan AngwtniIl

(OPA) dao Dokumen Pelako.,nano I'crubahon

An~ (OPPA) SUbbaf:lan Umum dan

Kcpc~waian:

I, mcnyu.un ",ncana k~alan unl",,-n tat" u""ha,

kcpcgawaian. kchuma""n d.n dnkumenta.i. dan

kcpcrluan ruang pcrkanlOran:

m mdakoanakan kctalawarkatan Bad.n !'engelnla

Pajak dan Rctribu.i Oacnth mdipuli pengatumn

pcngelnlaan .ucat ma.uk. aurat kelunc dan

pcngaturan pcncatalan jadww kC"'"tan Had.n

PengelnlaPajakdon Rcuibu,l O,,-emh;

n. meny"'pkan bahan Iocgi"-lOIlk.hul'llitAAnHadan

PengelolaPajakdan RelribuaiDaerah;

o. mclak"",,,,kan uru""n admini.tmn; kepcgawaian

lingkup Hadan Pengclola Pajak don Rc\ribu.i

Daemb meliputi layanan admini.t•.••,l kcnaikan

pangkat, konaikan "aJI berk"I", Daft", Urut

Kcpangkalan (OUK).data pcgawa;. Kartu !'egaw,,"

(Karpc!o:l.Kanu lMrijKal"tu ;;uami IKari.fKar,ul,

tunjan!o:'Ulaoak atau keluarga IKI'4I,A.ko•• Ta.pcn,

Tapcrum, !'eMiun, "",mbunt u.ulan [onn".i

pegaw.i, membuat u.ulan mn bclajar. m.mbuat



usulan mn diklat, ke""j.hte •.••an P"gaWBl,

penye'''''l ••n ijazah, usulan pemberian

penghargaan, mcmberikan lsy","'" Pen;la;anAngka

Kred;t(PAKIjaMtan fungsional, pembi:muUl/tel':UraJ1

d;siplin p"gawai, mcmbuat konsep usulan cut;

pew".'ai ","sua; aturan yang bcrlaku, mcmbuat

kunser>pemberian izin nileah dan cerai, memb",,,

"sulan pembcrhenlian dan p"ngangkotan dori dan

dalam jahal<lJl, membu.t dan/atau mengusullean

perp;nclahon atau mu'a,; pel>",,"a;$C,,,a; deng.,n

peratumn yang berlaku, mdakAAnakanpeng<'lolaan

MtanclarKinerjaPcgawai(SKP'I,

p. meng<'lolaadmini.tca.i p<'Jjalanan dina, linil,kup

~d"n PengelolaPajakdan RclribusiDaerah,

q, meng=aluasi pclaksanaan t"",a. dan

menginventarisa.i pcrmasalahan di lina-vmp

1UW',nya""na mencorialtematif pcmecahanny",

r. melahanakan pengawasan intcmal di hngklJJ1!<"n

SuhbRg;anUmumdan Kepegawoion,

., mempelajori. memaham; dan mdaksanakan

P'"•.••luran perundang_und••ngan yang bcrkailan

drll~an bidang tugasny",

t. meml:terikansa,an dan pertimhangan telmi. kepacla

alasa:n;

u, mem~i 1UW's dan memberi pctu:njuk kepiida

wwah>m a~r pel«koanaan ruga. clapat lx'rjalan

Janca<,
" menilai ha,il kcrja wwahan dr:n~ll jaian

memonitor dan melll>(evaluasiha.H kerjany" untuk

bWllinpcn~mba:n~an karler;

w. menyUSlln lapnran pciak""noan tugas dan/alau

kr~alan kepada ata""n; dan

x. meiak""nakan rugas kedinasan lainnya yang

dibc,;kan oleh pimpinan,



BaW""Ketij(a
HidangPelayanan,Pendaftarall,Penda(aan dan Penetapan~,

f1;dang Pelayanan Pendaflaran, Pcndalaan dan Pcnetapan

",empunyai tuga. melaksanakan ""bt\Wan lUI',RS!ladan

Pen~e1olaPajak dan Retribu.i Dacmb yang bcrkaium delJI'an

pclaksanaan keg;atan pelayanan dan pcnl;Qlaban data

infurntaslpcndaft"ran sert" I"'nilaiandan pcnetapwL

Pasal 10

Vntu!<melak"""akan tuga. ""bagalm.na dimak.ud dalam

Pasal 9, Bidan~ Pclayanan, Penoiaflaran, Pendataan dan

Penetapw1mempuny,.;flU~"I:

••. pcruIllu••••n dan pelaksana"n teknl. opera.ional

Pclay""'''':
b. pcnunu""" dan pelaksanaan (ekni. npera.ional

pn1daflarandan pcndalaan:

e. pcnunuoan dan pelaksana"n (eknl. operasional

pcrbitungan dan pcnetapwl; dan

d. pclaksanaan tuga. kcdina••••n lainny" yan>:dibe,.;k"noleh

p,mpman.

Pasalll

(lJ Subbidang P<ndaflarandan Pendala"-Ilmempunya; !ll>:a.'

a. merencanakan kcgiatan, mclaJ".allal<an, membAgi

luga. dan mcnl;Qntrul kcgi,uan (eknla dan

admini.tra,,; pn1daflartUldan penrla'aan;

b, menyu.un I'<"m",nakeg;a'"n 'eknl. pendaftaran dan

pendata"n .ubjek pajak, wajibpajak dan objek pajak;

c, menyn.un .tandar opera.iona! pro..,(}urdan .'and"r

pclayanan "".uai denl''''' "'''''"'
d menyiapkan d"-Il mclaks,'-"akan kegi"',,n 'ekni.

pcndaftaran dan pcndalaan .ubjek pajak, wajibpajak,

dan obj~kpajak;

e, pcngumpulan, pencanan, pengolahan da'a dan

penyajian data pajak da,'mb, «\ribu,.; d"",rah;



f mdaksanakan ,-alida.i dala, peruoohan, pembetulan

dara ~ubjek,",ajibdan objekpajak d""rah;

g. melahanakan ponalausabaan data!>ase dan berkas

pondafla",n dan ""ndataan;

h. nlclapo,kan dan mempcrlanggungjawabkan

pciKk",-"""n IURi'Sdan fungsi dan/alau kegialan

kcpada ataMn;

1. men"",.aluas; p"lak••••naa" tuga~ dan

menRi,,'cmariAAsiperma•••lahan Iingkup tuga~ ""ria

meneaJi aUematifpeme<-ahannya;

J. melak",makan pe"W'",aAArlinlernal;

k. mcmpciKjaJi,memahami dan mdak"""akan peratu"'''

pcnmdang-undanRan ylU\!(lJerhilan denllan bidang

rugasnya;

L mcmberikan ma.ukan, saran dan inforrna,.; kepada

Kepala Hadan mengc""i langkah-langkah yanR perlu

<1iambildibi<L1ngrugasnya;

m. mem!>aRi t.ugas dan memberi pctunjuk kcpada

ba",ahan untuk kelanearan pclaksanaan tuga.;

n, me"ilai hasil kcrjo ba",ahan dengan jalan mcmonilor

dao mcogevaluasi ba~il kerjanya untuk !>ahan

pen~em!>anWlnkorir; dan

o. mela"-anakan "'Ras kedina""n lainnya yang diberikan

okh pimpinall,

12)Sllbbida"RPenil";,,ndall Penetapan mempunyai tuga~ ,

a, me",neanakan kegialan, mela""anakan, membagi

tuga~ dan ID<llgontrol kegialan .elmi. dan

administ•..•••i ponilaiandan ponetapan;

b, menyu.un ~tandar opera.iulla! pro""dur d"" standae

pelayanan sesu<lidenWlntug"" dan rungsinya;

c, menyusun rencana kegiatan ",kni. Pcnilaian dan

Penetapan ~ubjekpajak. ",ajibpajak dan objckpajak;

d. menyiapkan dan mclak>an"kan keRiat"" lek,,;s

pcnilaian dan pt'nclapan subjek pajak, w"jib pajak,

dan ubjekpajak;



~. rn~mberikan Namor Pokok Wajih Pajak Daerah

(NPWPD)dan Nomar Pokok W••jib Paj••k ~~tribu"i

DacIa!>(NPWRD);

r. mennbilkan SKPD, SKPDKB,SKPDKDTdan aural

kt-lelapanpai«k 1aiuny••,

g. md«ksanakan p<nalau"""aan berka. penilaian dan

p<nuapan,

h. mclaksanakan perrilaianPajakDaerah,

L mclaporkan dan mempertanggun;rjawabkan

p<lak""naan tuga. dan fung.i dan/amu kcgiatan

kepada ala""n;

j. "",ngevalua.i pclak""naan 'uga. dan

menginvent"ri"".i pcrm"""l"h"n lingkup tug'" ""rla

menc••ri alt~malif pemecah"nnya;

k. mel••kAAn••k"" pengaw•••••n intemal;

l. mempel••jari, memaJutmidan m~iakAAnak••n pcratur••"

pcrundang-uudanw<n yang berkai{an dengan bidat'lg

tu~a""ya;
m. {nemberikan ma.ukan, .....-an dan infonna.i kcpada

Kepala Badan mcn~nai ItlHf(!ulh-lan~ yltHl(perlu

diambildibidan~{u",""".Y",

n. membagi tuga. dan memberi pelunjuk kepatla

ba",ahan unluk kclancarart pclak.a"aan {uW'a,

o. menilai ha.il kerja bawa!>andengan jalan memoni{or

dan mcn~cvalua,.; ha.il kt-rjanya uu!Uk bahau

pcng<.'mhlmgankarit, dan

p. mclakaanakan t"Wl' kedinaAAlllainny••ya"g diherikan

ol~hpimpi"a".

BagianKecmpa'

BidangPcnagihan dan Pcmbukuan

Paaal 12

Bidan~ Pc",.gihan dan Pcmbukuan mempunyai tug••a

rndahanakan ad>aglsn tuga, B••dan Pcngelola Pajak rlan

Re\ribu.i Daer~h y••t\g berk••;!"" rlet\W't\ pelak•••naan



'"
pen"ll,ihan keherat"" dan banding, pembukuan, pemerik""""

dan ,erinl<a61•• rt" I"'0gawa""" rctribusi dan kmla.

I-'a""l 13

Untuk llld"kAAnakanmga_ seoogaimana dimaksud Pasal 12,

BielanI' Pena~ihan dan Pemhukuan mempunya; funpi:

a, pcrwm1S"" dan pelak",,""an ",lmi. opcrasiunal

pcna"iltan:

b. pcnmlllsaJl da" pelKk=nAAnlekni~ operasion"l kcbcratan

dan banding,

c. p<rurnusan dan pelttksan""n (eleoi. operasiona!

pcmbukuan; dan

d. pdaksaoaan tugas ktdinastUl ltlinnyayang diberikan olet>

p,mpmall.

Pasa! 14

Bamlin~KcbcmtanII) Subbida"g Penagihan,

memp\lnyai t.ug.'" '

a, nlenyusun ",andar operas;oo"l p",,,,,due dan slaIld><r

pelay"""n ""'u"i deng"n tuga. dan fungsiny,,;

b, menyu"un ,..,ocana kegiatan tekois Penagihan Pajak

Daerah:
c. nu,nyiapkan dan melahanakan kegiatan tekni~

pena~jh"n. keberatan dan banding wajib pajak;

d. ",eny;"pk"n arlmini~tra.i pcnagihan STPD, SKPD"B,

SKPllKHTpajak dacrah;

~_ melahanakan bimbinKan dan peny~I~•••ian

pcnguranR'UlO>\Jlbiallmini6(•.••6;;

f. men~rbi(kan oural (eguran, sura' I"'ksa ""0"'"

pro'>eduryang herlaku;

g. m~nyiapkan admini.ua.i dan menerb;(kan

penyel<saian keputusan pembelUlan, hputusan

keheralan, kcputusan pen~ur"--'l~>Uld," kepu'usan

kennganan d"--,,uraiarl banding I"'jaic daerah ""rut

mcnyaml"'ikannya kq",da "'.jib I"'jak;



"
h. rnelak""nakan peniiliill.tth"-'Ul, """gelnl,,an dan

p"mbuatan usul pcnghapusan piula!lRpajii\<daerah;
;, menyu<un renr••na larget pend"!",,,,,, daerah dan

1"fW'1 pendapa'an daerah pcrubahan yang b<T.ournber

dan pendapa'''" ash doerah;

j. mcngouruin",ikan, men!!"",,,.i pelaksanaan dan

mcmbina adrniniSlr".; pemungutan pajak daerah dan

retribusi dacrah, lain-lain pendapala" daerah yang

""b kepada Dina./l"'tafisi terkail;

k, melakukan peogawa""" 'eThadap pcnenrnaan

PendapaU," ••••Ii Daer"h (pADI;

I. mdaporkan dan memp"r1anggungjawabkan

pdab"JUum IU!<'\. dan fl.lng"; dan/alau kcgiatan

kcpada ala",,",.
lUW\" dan

li.ll~up 1Uj(f\"".,rla
m mcngn<aluasi pdak...na""

meng;nvcntarisa.i pcrrnasalahan

menea,.;altomati! pcmC'Cahannya;

n. melaksanakan ""ogawa""n intcma!,

o. mempelaj.ri. memahami dan mdaksanakan peraturan

p"rund""l(-unrlanl'(a" yang berkai",,, dcngan bidang

lu~"",ya.
p mcmbcrikan "",.ukan. ",,'an da" ;nformas; kcpada

Kcpola Badan meJl>\enailangkah Iangkah yang pcrlu

diambil dibidang tU~"Jlya;

q. membagi tuga. d"" meml><'ri pentunjuk kepada

ba,,-ahan untuk kelanearan peu.k""naan (ugas;

To mcnilai ha.il ketja ba",.han dengan jalan memonitor

dan mer'l(e.alu,,~i ha~il kerjanya untuk 00han

pengemb"ngan karir; dan

" melabanakan tuga. kcdinasan lainnya yang dit>erlkan

olcb pimpinan,

(21Subbidang Pemeril.""""-dan Wrif,kasi mempunyai luga. ,

a. meny"'ltt'1 standRe operasiooal pro""dur dan ",,,,,dar

pelay'",,"" """ual deogan tugas dan fung.inya;



mcmpenartl'J(unRiawabkan

furtjo\sidanlalau kc~ialan

b menyusun ",ncana kc~lan lcknis pembukuan,

pemcrihaan dan vcrifikasisubjck pajak, wajib pajak

dan objck pajak;

c. mcny;,.pkan dan melaksanakan ~alan lekni.

pembukuan, pemcrihaan dan vcrifikasi.ubjek pajak,

""ajibpajak, dan objek pajak;

d, pen~umpulan, pencarian, pengolalum data dan

penyajian dala dalam ran~ka P"mbulruan,

pemerik""an dan verilika.i pajak daerah;

e, melakukan pengowa""n kcpaluhan kcwajiban

perpajakanwajibpajakjwajib ",lribusi Dacrah;

r. melaks.anakan P"merihaan dan uji kcpaluhaIl ,,'ajib

pajak;

g mdak.anakan pen~awa""n penenmaan dan

penyewranpajak daerah;

h. mcng",,:n!ina.ikanpena~ha" ..,kelika dan ""kaligu.

dan penyilaan;

i. melaporkan dan

pelahanaan rugos dan

kcpada al"""n;

j, mcn~eva1ua"i pelaha:naan luga. dan

mcnl,(lmcnlaTI,a,iperma""lahan Iinglrup tuga. scna

mcncariailemal;f pem",ahaonya;

k. melaksanakan pen","w""",,,internal:

L mempelajari,mcmaltamidan melak""nakan peraruran

perundang-undartjo\anyan~ berkailan dengan hidang

tu~asnya;

m, mcnlberika" masukan. ""ran dan inlanna.i krpada

Kepai. H-adanmmgenai langkah-lan~kah yang perlu

d,ambildibida:n~tu","snya;

n, mcm!>a,lQ:1\4\tl. dan "",mberi perunjuk kcpada

ba.••.ahan unlUkkelan•• ,an peJ.ks-anaaITlugas;

o. l!,cn;iaiha"i1kerja hawahan dmgan jl<!ann'CmO"ilO"

da" meng",-aluas, hasil kcrjan)'a lUtluk bahan

pengcmhangankarir; dan



p. mdaksanakan tugas kedinasan loinnyayan~dib",;k8.n

oleh pimpinan

BagianKcbma

DidangPtn~kajian Pajakdan Pcncnmaan Dacrah

Pa",,115

Bidan~PtnKkaj;anPajak dan Ptne,imaan Daemh mcmpunyai

tugas mdak""",,-kan ""bagian n'>t"" Hadan Ptngdola Pajak

dan Rctribu,.; Dacrah y"--'l~I.oc,kailandenl'l'n pelahanaan

dana b.,gibasil dan pendapatan lain-1<un,monilonn~evalua~i

dan penf(kajianpot~n"i pencnmaan ""rut pengawii""" paiak

daerab, ""tnbu"; dan h<nda bc,harga.

Pa",,116

Unluk mdttk""nakan tUW'" sebaW'imana dimahud dalam

Pasal 15, Bidan~ i'enKkajia" dan Ptnerimaan Danah

mcmpunyai fung,i :

a. perumusan dan pelttks"--mum tekni. opera.innal

pengkojianpajak dacrah;

b. perumu""n dan pclak""naan tckni, opeta,.;onal

pen~emb<u'l'I'np"jak daerah;

c, perumusan dan pclahanaan tekni. opera.iona! dana bagi

h"-sil<1anpt"ndapatanlain-lain;

d. perumu""" dan petak""naa" tekni. operasiona!

monitorin~,cvw"",i <1anpen!o:kajianpet~Mi p"jak daemh;

'-
c, pelak""",""n tUW'skedina""n lainnY"Y"ngdibe,oc.n okh

pimpinan.

Pasal 17

(11SulJlJid"--'l~Dan" flag; Hasil dan Ptnrlapotan lain-lain

mcmpunyai tugas:

a. menY',""n s'.anrlar opemsional prosedur dan 'land •••.

pelayanan "",uai dcngan tu~"-sdan hUl~,itlya:

b melahanakan k,xmlina,i dan menyiapkan

adminislnisi a\as pcnenm"-an dana dan bogi hasi!



paj~k dan bukan pajak, dana aluka.i UJDum,dan"

wok".i khu.ua kepada [)ino~1In",,,n.i terkait;

c. membin" adminstras; "'a~ f"'nerimaan pcndal"'llin

lain-JainY""~..rn;

d. mmy;"pktlIl d"" melaksano"on f"'nalBusahaan

kogiattlIltderris d""a ba~ ha,il dan pendopatan loin.

lain;

•. melaksanakan klarifikasi, pcrhitunwm d>Ulkoordina.;

t.kni~ f"'netapan dana pcrimban~"n dell>:an

hmerintah Pu,Qt yan>:te.kait dana hagi ha,il bukan

pajak, dan" alokasi UmUmdan dana aloka.i khu.u.;

f mdaks.anakan k()()rdin""i d>Ul konfirma~; deniV'n

Pomcrin,ah Provinsi 't"rkait banrnan keuan>:an

Pmvin"-'.bagi basil pajak Provinsi d>Ulponori"l«>Ul

lain.JainPmvinsi;

>:. menyu.un ",ncana target pcndapatan dacrah Y""~

her.umher dari dana porimbangan dan pond"!""",,

lain-loinyanl:""h;

h, melakukan pen;:awa""n terhadap penori"",an dana

perirnban~n dan lain-lain pendapat"n daemh yang

sah;

L mdaksanalutn pcnyusunan I\nAAaran Pendapatan

Bclanj"Daerah (APBD);

j. menyusun reneana target pendapallin daera.h dan

target pcndapatan d"rrah pcrulmhan yan>:ber.umber

dari dana bag;basil dan pendapallinlain-la;n;

k. mctfWlOniin",,;kan, men>:"wo~i ""Iak•••naan dan

rnemb;naadm;n;,'ra.i dona bagi ha.il dan pcndal"'l.an

la;n_la;n;

L melokukan pcngawasan tcrhadap dana baKih",il d~n

pcndapalan lain-lain;

m. rndaporkan d"" ,"empcr,anAAUngjowabk.on

pclak""naan lU>:a. dan fungs; dan/atau kcgiatan

kc\-"<daau".an;



ll!~S dan

lingkup lu~" ••.rut

n mcngeyaluasi pelaksanaan

m.nginv.ntari""," pennasalahan

mcneari altematif pem~-cahannya,

0, m.laha"akan pengawasaninternal,

p. m.mpelajari, memahami dan melak""nakan peraturan

peru"dan~_u"dan~an yang b<Tkaitandengan bidan~

lUj(f\snya;

q, mcmber:ikanmasukan, ""ran dan infonnasi kcpada

&pala Badan m.n~.nai langkah_langkahyang perlu

diambildibidanl,\IUKa.nya;

Co mcmbagi lugas dan n>emheri petunjuk kcpacla

bawahan unluk kelane•••.an pelak•••naa" tuga.;

s. mcnilai hasil knja bawahan dcnW'-njalan m.mnnitor

da" mengevaluasi hasil keJjaoya untuk hahan

pengcmhangankarir, dan

I. m.lak"""akan lugas k~-dinasanlainnyayang dlherikan

"I.h pimpinan.

(2) Subbida"g ~ngawasan Pajak Dacr"", Flclribu.l dan

Benda [-lcrharga,mcmpunyaiIUKil"

a, ",.nyu.un ."andar npera.ional proS<'durdan Mandar

pelayanan ••• uai dengan tugas dan fun~sinya;

1>,JJjcnyusunrencana kcgiatan tdmis peItl\al"a""opajak

daerah. relribu.i daerah dan benda bcrhan::a;

c. mcnyiapkan dao melaksanakan kcgialan ••kItis

pcn~awa""n pajak daerah, retribu,,; cIa.,ah dan b<nda

berliarKa,

d, menROOrdina.lkan.mcngendalikan dan mcogawasi

pelahanaan dan membina adminislra.l pemungutan

rctrlbu,,;dacrah kepatlaDina.llnM"n.i terkait,

c. mcnyu.un renea"" \o;cbUluhankarci.llikct dan benda

berharw<lain"ya;

f. memperslapkan pennintaan karcia/likel dan hend••

herh••rga lainnya;

g melahanakan ponacnlporforasi/[-lcrita Amra

ka.-ei./likct dan benda bcrharga lalnnya;



mcmpertan~uI1Kiawabkan

fun&"i dan/atau kegialwt

h. mengumpulkan, mendili dan merumu.kan u.ul

perubahan taril unluk pembualan ~apen:lal

Kepulusan Hupati lentliJ1/o\pen!o:<"moongandan

penyempumaan lekni. admini'lra,,; pemunguran

pajal< da",ah, ""tribu.i dan Pendapatan Daerah

lainllya:

I. mdaporkan dan

pelak",,"aan lUW" dan

kq",da ata •••n;
J. mengevalua~i pdak •••naan tuga. dan

menginvenlari"",,; penna•••lahan lingkup tuga. ""rta

mcncari allernalif pemecahtulnya;

k. melak=nalum penl,\awa"'-llinlenlal;

L mempelajari,mcmahami dan mdak",,"Wumpernturan

perundang_undangan yang berkailan d"n~n bidang

tuga.nya:

m. memb<rikan ma.ukan, saran dan infurrna,i kepada

Kep.,laHadan mcngmai Iangkah-langkah y"-'l~perlu

diambildibidangruga.nY";

n, membagi t.uga. dan memberi pelunjuk kepada

oowahan untllk keiancaran pelak=naan lugas;

0, menilai ha"l "erja bawahan dengan jalan memuruwr

dwt nlengevalua.i ha.il ketjanya untuk bahan

peJll(Cmban""nkarir: dan

p. mdak""nakan tu~~, kedin"""n lainnyayang dibcrikan

ukh pimpinan,

BagianKeenam

Ilidang I'BBdan BPHTIl

Pa""d 18
Bid"-'l~PBB dan DPIiTfI mempunl'ai ruga. mclaksanakan

oe~an tu~a" Radan l'engelolaPajak dan Rembu.i Daenth

yan~ ber"";'an dengan pclaksanaan pelay"""" dtul
pengnlahan data dan inforrna,,;PBBdan BPHTP,pendaltaran,

pendataan, pcnilaian dan pnle'aptut PBI3dan RPIlTPserta



pena.o;ihan,keberatan dan penatau""haan piutang PBB dan

BPHTP,

Pasal 19

Untuk mdaksanakan lu~a at"loa/i,airrtanadimak."d dalam

Pa",,118, BidangPBBd>mBPHIDmempunyai funf':";:

a menyu.un pereneana<Ulup<TIl.iunaike.;atan PBIl dan

BPHTB;

b. merumu.kan kebijakan d>mpetwljuk lekni. pen""inl"an

PIlIl don HPHID:

c, melaksan.k.n pengnordina.ian dalam ran!<ka

penyu.unan mm"""n dan langkah .trate.;. penerimaan

PBBdan DPIITll:

d. pel><!laanaa.nanaliai. dan pengembangan kinerja:

e, menyelen"""taan d~n mel.ksanakan pengelolaan PBB

dan BPHTB:

f. melak""nakan peml.oinaan, peng",.-a""n, ""rta

pengcndalian penyele!ll'J.:ataanke~ar.onPill! dan BPHTB;

~. melak""nakan penyajian tlata dan informa.l penerimaan

PHBdan BPHTB;

Ii, menyusun keb;jakan lckn;. pemw~tan IlPlITll dan PHB

perdeAAandan perkotaan;

i. merumu.kan dan merencanakan pelakAAnaanPIlB dan

BPHTll:

J. men~"I; dan mengcmbangkan aumbeT pe:nd"patan da,;

PBDdanllPllTB;

k. menyu.un ""neana largt" pe:nerimaan daerah PHil dan

lWHTIl.

l. mmdaflarkan, pe",h.taan, pen;laian dan penelap«n PBD

perdesaan dan perkotaan:

m. n\engolah data dan informaai BPHTBdan PAll pemesa.an

dan perkotaar1;

o. melayaniBPHTBdan PfIBperoesaan dan pcrkolaan;

o menagih BPHTBdan PBll peme""an dan perkuta"n;

p pcn~awaaan dan penyele""ian sengkela pemUnl(Ulan

BPHTIJdan PUllperde""an dan perkolaan:



q, m~l"k""nakan in!cnsifikasi dan ek",~nsifikasi

pemungutan HPlITHdan PBBperdesaan dan pcckuta",,;

r, men~rbitkan surat peringatan, leguran ,Lm surat pak•.••

kep.ul" w"jib pajak "".ual k~'~n'\lan yang ocTlalru;

a, menerbitkan SPPT, s\lral p<cinRata.n."'gutan dan a\lcat

paksa pcmunjo\lllan DPl-ITBdan PlIlI p"rd~""an dan

perkotaan sesutli kelcntllan yanRberlaku;

1. mcncnma dan mdayani sural-sural k~berat"n dan

banding atas materi penetapan;

u, m~l"k"kan penRa","'l.an",chadap pcncrimaun PBB dun

BP1l11\;

v, md"purkan dan m~mperta..nAAUnRi"wahkanpelak""naan

t,,~as dan fun~.i dan/ ata" k~~aw.n k~pa.daata.an:

w, menl,\c"alua,.;pdak."muUl IUK'" dan metl~.'entari •.•.si

perrnasalahan linl,\kup lu!\"a serta metlcan alternati(

pemccahannya;

x. mclaksanakan pcngawa""n internal;

y. mcmpelajan. mcmahami dan mclaksanakan pcra'utan

p"nmdang undangan yang berkai,,,,, dengan bidang

tu~"snya;

z. memberikan masnkan, saran da" infarma.i kcpada

Kepa.la B"dan mcn~enal lan>:kah-Ian>:kahya">: p"r1u

d;ambil diblda">:tugaa"ya:

aa. mcm~ IUKaadtlTlmeml>eripenlUnjuk "epada oow'aha"

unluk kdanctITtITlpclabtITltttlTlluga"

hb.menilai h"sil kelj" bawah>mdenjo\tITljal"n memo"itor dan

menRC'alua'i !'la.iI k~tjany" un",k bAhan penRcmhA"W'"

karic; dan

ce. melaksanakan '\lW" kc<!inasan lainnya yanl,\ dibcrikan

okh pimpinan,

Pa",l.I 20

Il)Subl:>id",,>: Pcndaf'an>n, p..,,,da'aa,,. ""nilaian dan

Pcnctapan J>flBdan Bi-'HTBmcmpunyai 'uga. ,

a mc"yuaun standar opcrasi<>nalprosedut dan standar

pclayanan sesuai dengan luga. dan funjo\,.;nya;



b. menyusun ",ncana keRia'Wi tcknis pend"ftarsn,

penda""'n, penilaiWidan penetap«n PBBdan BPI-ITB;

e. meny;apkan dan mdak"""akan ke!\iatan ldmi,

pendaftamn, pendataWi, penilaian dWi penetapan

PBBdan BPHTB,

d. pengumpulan. pencanan, pen!(Qlahan d,,'" dan

penyajian data dalam nmgk" pendaflaran, pend,,""'n.

penilaian dan penetapan PBBdan BPI-ITB;

e, mdaksanakan pen~umpul>Uld",,, dWi poten.i PBD

dan BPHTB;

f. menyiapkan dala, peta. dan dokumen pendukuIlj(

Iainnyadalam mngka penclapan NJOP;

g mclaksanakan penilaian dWi mencrbitkan NJOP dan

NO!'I'HHperocsaan dan pedro!"",,;

h. mcmberikan Nomor Pokok Wajib Pajak D"erah

INPWPU);

pengolahon dota base, analisis data d"-1lpenyajian

.nfmIDas.PBBperocsaan dan perkota"-1l>erl"-DPHro,

j melaksanakan pc",kaman data, penilaian objek po,jak

(,Bliperocsaan don pcrkotaan,

k mclaksanaan adminislras. pendttftaran objek

PHB seooga. objck oon.oY>Ul1(l.oeh,mlcroaflar

administmsi PBBdan ,.;smiopPl3D,

melahanakan penetapan Pl3B peroc"",,,," d"n

perkotaan dan BPI-ITB;

m melaks.~naiGm pcncetakan SPPT PBD

mcnyampaikannyakcptld" ","-jibpajak ?lIB:

n. mdak>anakan .tllit!a,. dal,,-,pen.ohahanda"', mu"'""

pembel"lan .ubJck po,jak.waj.b po,jakdan objek p"jak

PBllperoc""an dan perkotaan dan BPI-ITB;

o penotausahaan dokumen d>Ul berM. pendal"an,

pcnilaian dan penet"Jl'II'PBDd~n DPIlTTl;

p. mdaporkan dan mempef1"nggungjowohankan

pdak"""",," lUW'-"dan lungsi dan/atau kcgiaran

kcpada ~t~""n:



ldrnis pen"Kihtul,

poutang PBB dan

q. men~e,aluasi pelahanaan tugas dan

men;jnventari""" permasalahan linjl;kuptugAS""ria

mencan IiItenlalifpemecall<tnnya;

L melakoanakan pengawasan inlernal;

s. pclaksanaan analisi, dan pt"n,.;eml>anjl;allkinerja;

I. mempelajari,memahami dan mdak""m•.kan peraturan

perundang'undangan yang beclutilan den~n b;danjl;

,UW'.nya;
u. mem~rik.on ma.ukan, saran dan infurma,,; kepada

Kepa\a f1adan mengenai langkab_langkah yang pcrlu

diambildibidanjl;,UW'.nya;

v. rnernlJaKi lURa" dan memberi petunjuk kcpacla

lJawahanunlUk kelancar.n pelak""naan 'uga.;

w, mt"1lilaiha,i1 kt"tja bawahan dengan jalan memoni,or

dan rnen,.;evalua,i hasil kerjanya l,mtuk bahan

pcngembangan.karie; dan

x mdaksanakan lu~s kedinasan lainnya y.ng diberikan

oleh pimpinan.

(~) Suhhidang Penagihan, Keberaum dan PellQtausahaao

l'iutaog I'HHdan BI'HTBmcmpunyai 'UKa, ,

a. menYl,lsun•••ndar opcrasional prosedur dan slandar

pelayanan "".uai dengan 'uP' clanfuni,t••nya;

b. menyusun ",neana kegia"'n

kebe•.••tan dan penatausahaan

BPI-iTB;

c. mcnylllpkan d"-ll melaksanakan kegiatan lekni,

penaj.;ihan, kelleratan dan p<natau=haan piulang

l'flll dan APHTH;

d. mcngDOcdinasikan, rnengawasl polak•••naan dan

m•.rnbina aciminislra.i penagihan, keberatan dan

penalausahaan piurang I'HHclanlWHTIl;

e. mdaksanakan pen.gihan, pcnagihan ""jak ""kelika

dan ""kahgu. PBB pero•."""n dan perkQlaan dan

HPHTB;

f mdaksanakan peIlK"wasan dan pcmerik""an{

vcrihkasiatas kepaluhan waj;hpajak dan penyrl•.,.,,;an



dan mena!.au""hakan

SKPDKBTPBB dan

""ngketa pcmungutan PBB pcnle",,"" clan pcrkotaan

dan Hf'HTB;

g menyiapkan administra,,;

pcnagihan STPU. SKI'DKB,

IIf'HTH;

h. pcnyele•••ian pcrmnhonan konfirma.i tungw>k"",

pcnuodaao pcmbayaran, pcngangsuran. pcnnohonan

koml"'n••••i dao ,."st.itusipcmbayaran pajak;

;, melahanakan pcnyelrsaian u.ulan pcmerik"""n

dttltlt.Ilt><nMapenag;han pajak;

j, menrrhillulIt. dan mrnaVlusahakan surat ttguran,

sural pak•••, .ural periotah mrlaksanakan penyitaan,

sura' keputusan pcncahulan "la, pcklangan,

pcmoo.talanpcrmolwnan lelang ..,suai pm..,dur dan

peraturan pcnmdtu1gundart;l,f\nyang nrrlalru;

k mrnyiapkan admini.tnt.i dan menerbi,kan

penydcsaian krpulusan pembetulan, keputusan

keberatan. kcput.usan pcngurangan dan krpUlusan

keringanan dan uraian bwuliIlj(PBBdan I\Pllnl ""rta

menyampaikannyakcpaclawajibp"iak,

1. melaksanakan pcnat.ausah1UU\, pcngelolaan dan

pcmhuatan usul pcnghapusan piulang PI\Il dan

I\PltTll;

m, pcllgendaliandan pcmanlauan ala. pcmullgutan PBIl

perde•••••n dan pcrkotaall, BPHTB koordina.i ke

bidatlf(dan lJPTdalam IingkupBadan PenwclolaPajak

dan Re!.rihusiUacrah ""rta In.tansi IrrJ<ajt;

n. me~lksanakan pcnyuJuhllIt.._;al; .•••s; dan himttk

pcm,gihanPBBperde""an dan perkotaan dan BPHTB;

o. mdaku""n penel;!.ian kebenaran ssm PBB dan

SPTPIlIlPHTH;

p. menyiapkan dokumcn dllIt. mena'ausahakan

kcputusan pcnguran>:an. kebetatan dan pembetuian

atas ketetaptlIl PBB I"'rd.saan dan pcrkotaan dan

BPI-ITB;



rnernperta.llKl':Ull!>\iawaLka"

fungsi dan/atau ke~ialan

q, penatausahaan dokumen/boorkas

pengawasan PBB penk>aan dan

BPH!1l,

Co melaporkan dan

pelak""naa.n lups dan

kep.~daataS3n,

penfll(ihan

perkotaan

s. rnengeval.llasi pelaksanaan lu~s dan

m~n~ony.ntanS3'"penna""lahan hngkup lu","s ""rta

m~ncarialternali[ pernccahannya,

I. melak""nakan p~nH"wa""ninternal;

u, mempeiajari. rrwmaharnidan mdak""nakan peraluran

perundan~-undanWlnyanH herkailan dcngan bidang

!U~~sny",

y, rnernherikan ma8ukan, ""!"an dan infonna.i kcpwla

KcpttlaB~d"n menRenai langkah.langkah yang perlu

diarnbildibidallKl,*a8nya,

w. rncrnba,iQ:luw<s dan memheri petunjuk kcpada

bawahan unluk kclancaran pdak""naan lUHas;

x. rncnilai hasil knja bawal,an denW'njalan rnemoniror

dan rncngcvalua~i ha~il k~rjanya untuk bahan

pengcmban~n kar;,.;dan

y. mdak""nakan tu","~kcdina""n lainny>lyang diherikan

olch pirnpinan,

BABY

UNIT PELAKSANA TEKNIS

Pa",,1 21

11)Pada B~d~ll dal'"t dihentuk UPT ",,~uai dellKan

kemampuan daerah y>lngpemhenlukannya dialur ""suai

d~nHank~tentuan pemturan perundalllt-UldanW'".

(2) Pernhentukan, susunan ol'Wlni••••i. ",olon tuga~ dan

fung~i scrta tala k~rja UPT ahn diatu' dan di!etapkan

derl/o\anl'eraluran Ilupari.



ra",ln
(11UPT dil.oenluk ulltuk melab.anakan kegialan tduus

opcra,iomd dan/alau kegiatan teknis pcnunjang tortentu

yang mcmpuny'" wilayail kerja ""lu .tau bf,berapa

kccamalan.

(:11UPTdipimpin oloh Kepala UPTyanl( bcrada dibawah dan

bertanAAUngjawabkcpada KopillaBadan,

HAH VI

KEWMPOKJABATAN~'UN(;SIONAL

Pa",,1 :13

(11Kclompok jabalan funR"ional mempunya, tuga.

melakukan k<Kialan """Uili cienRan hidang jabatan

fungsional masmg-ma'lllg berda""rkan ketentuan

pcramran pcrundang-undangan,

(21Kelompokjabat.n fungsional tcrdiri ala, scjumlah jabatan

fuogsinoal yang terbagi dalam kdornpok jabatan

fungsional ..,.uai dengan bidang keahliannya.

(31SCI,,;n kelnmpok jabalan fungsional ""ba~i""'na

dim~hud jXlda ayat (2) ditetapkan kclompok jabalan

funRsional yang dipimpln oleh Sul>-KoordinaturyHI'll(

berada dibawah dan ber"""AAUngjawabkcpada Kcpala

Bidang ""lalm koordinatnr pada ma.mg-ITIa'tng

pcnl,lOlumpokanuraian fungs;,

(41Sul>-Koord;nalor""hagaimana dimak.ud pada ayal 13)

melahanakan lugas memhanlu k(~)rdinator dalarn

penyusunl\tl ••ncana. pclaksanaan dan penl(cndaU"".

pernantauan dan cval""si, scrta pclaponut pad" ""ttl

kelompok jabatan (u""sion,,! I"'-da ma.ing_rna.lng

pcngclompokanuraian fungsi.

(51Sul>-KuordiIttllor""bagaim"na dirnaksud ""cia "y"l (3)

dan "yat (4) ditetapkan okh Pejabat PtmlJim.

KepeRawaian.ta~ usulan Pejabat yan~berwenang,

(61Keton!uan mengenai pcmbagian tug~s dan (unRoi ;;ub_

Koordinator ocbagaintana dimaksud p"da ayat P) dan

ayat (4) ditotapkan dcngan KepUluAAnHupati.



BAB VII

TATA I<.£IUA

Posal24

II) D..:l>unmdalcSllnakantuga' dan fungoiKepala IJ.adandan

pimpinan SIllUanunit o,~ani"".i dalam linglrunganBadan

menetap1uulptin.ip koor<!ina,i,int"W'a.idan .inkmnlsa.i

baik d..:l>unlin>\kun""" !lada" maul'u" antara P"rangkat

Darrah sen. Inslan.i lainnya,

12)&liap pimpinan ""'lIan unit otj>,an;"",i1:><,t""AAtlOgjawab

mem,mpm dan mmgoordinasikan ba",ah""nya ••.rta.

membctikan bimbingan dan p<"tunjuk baKi pelaha"a

tuga •.

j.3)Setiap pimpi""n ""tuan unit o'll:""i"".i d..:l>unlin~un~an

!lad.n bcr1anggungjawab kepada a'asann)'a masin~-

ma.in~ """"ra bcrjenjang

14)Pin'pin.n ,,'uan unit organi"".i daLam melaksanakan

lU~as melakukan pembinaan dan pengawasan terhadap

bawaliannya,

BAB VII!

KEPEGA WAlAN

Pa•• 125

(I) KepalaBadan dian!4katdan dibcrhenlikan oleli I,jupab

12)Sekrctari., Kq;oala Bidan~, Kepala Hubbagi.n, Kcpala

Subbidang dan KdompoJkJabalan I'Ung.ional diangkat

dan dibcrhmbkan ,,!eh Bupat; ata8 u.ul Kepola Badan

mdalui Sekrctaris Daera!>,

(3) PenR""gkatan d.n pembcrhentian dalam dan darij"ba"",

••.bagaiman. dimakaud .y.' (1) dan ayat (21 '>C.""i

dengan kelm'""n peratunm p<"rundang-undangan.

(41KepalaBadan merupakanjaoolan """Ion ILbatau jabatan

pirnpinan hnm p•.••tam•. Sekretari, jabatan csclon lIl.a

dan Kepal. Bidang mecupokan jabatan c.don m,b ata"

jabatan admini.trator. KcpaJa Subbaj;ian dan Kepala

Subhidang merupok.n jabatan c.don lV.a alaU jawlan

pengawa,



BABIX
KIITF:NTUANPJ<:NUT1JP

Pa",,1 21>

Pada saal Po;raluran Bupal; in; mulai ~dalru. l'eratumn
Bupal! Notnor H3 Tahun 20'16 <entang !'enjawran Tu~as
Pokok dan Fung,.; Badan hnw:Iola>m Pajak. d<lIl Retribu.i
Dacrah KabupatMl Mu~i B~nluas;n IIl.eriw D.~rah
Ka.bupal~n ""uol HanY\las;n Tahun 20'16 Nnmor 83), dicabut
dan dinyalakan tidak bcriaku.

PaMI 27

Pcratu ••••n Bllpati 1m muI!Ii berwku pada 'anAA"1 di
ul\danl<kan.

Agar ""tiap orang mcnKClahuinya, men\erimahkan
pcngundangan Po;raluran Hupal1 ini dengan pencmpatannya
da!am B<'ritaJJaerah Kabupatcn Musi Banyua,in,

Dittlapkan di Sckayu
pada tan~ai 30 Ik""mbcr 202!

PIt. HUPATIMUSIBANYUASI~
WAKILBUPATI,

'"

Diund.ngkan di Sckayu
pada tanggal 30 Ikscmbcr 20'21

Sf':Kh'KfAh'ISDAERAH
KABUPATENMUSIDA~UASIN.

'"
H, APRIYADI

BERITADAERMI KAHUPATlCNMUSIBANYUASINTAHUN2021 NOMOh'21>7

salinan ~suai dcngan aslinya
KEPALABAG N KIM,

ROMASAh'!PUR • SH" M.Si
NIP. !9800715 199'-XlJ2lJ(J,1



BAGAN ~TRUKTUR ORGAN1SASI
BAllA'! P~:N{;~;UJJ."" PA.JAK DAN RI>1'RIBUm DAERAH

KASUPATEN MUSI BANYUASIN

Lampiran !'craturan Bupati !>Iu.i Banyua.in
Nomor 267 Tahun 2021
Tan""",l 30 Desem ber 2021
Tentang ,Su.unan Organi'aa;, Uraian

Fung.i Badan !'cng.lola
'fUga,
Pajak

,"M,"'-'P\JR" 'H .. "."
.''"- l<i&107l!L "00'

Relribu,,; Daerah Kabupat<n Mu.i
KEPALA SADAN Ban)'u",in

SEKRETARIS
KELOMPOK JABATAN

FUr.;OSIONAL

"l;"R~GI~N SU""MlTAN KELOMPOKJA"ATAN
U"'t.;M PAN KF:UA'IOANll"" ASf;T I'UNOR10l'iAL

KFPF"'AWA'~N

R!nANG BIDAN" BIDANGPEI.'.YANA/i, PENDAFTA~AN. Pf:~.'GlHAN DAN P>:NGKAJIANDAN IIJOAM'
p>;NoATAANDAN PE"'''''KUA N I'F.NF!!'MAANDAF!!AK P9K DANRPKTR
PFNF.TAPAN

SL'BBlDANG SUIIIJ"A~G !JAIIADAGI S"BB'!>A~Q1'E~!>AF1'ARAN,
I'F.NDAITARANDAN aUI\"mA~G PEN~OIKAN, HASlLDAN I'F.NDAPATAN PENDATAAN,PENllAL"N!>•••.~

""NPAT~~~ KEUEAATANDANBAKDIIIG LAIN-LAIN PEN>:TAPANPIlB!>ANBPHT1l

SUuulD.'.~G SUBIlIDA/iG PENGAWASA'l SVIlnJDANGPENAGIHAN,
aUR"ID~NO ""Nll"'IA N PA.JAK t>AEI<AH, KF.BERATAN!>HP>'''ENIKSAAN DAN I'ENATA"SAflAAS""'TANGOAKP£KETAPAN Vr,~IF1URI ~RTI!ml;"1 PH "F:ND~

BERIlARCA PIlB !>A~BPHTB

KEUlMPOK JAlJATM KUO',tI'OK JAUATA.~ KEW"lroK JABAHS KELO"roK J~"ATAN
Fl;N"SlONAL FUNGSlONAl FUNCSlOSAl I't:IICSIO'lAL

-::-Tt'" '"' BUPAn MUS! IIANYl,JASINKE!'........ '", U'l1T M:I.-AI(SA~~
WAl<JLBlJPAll,TEK'lTS
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